Ajuts per a les activitats extraescolars
artistiques, culturals, cientifiques i
tecnologiques de ’Ajuntament Barcelona:

GUIAPERA

L’HABILITACIO
DE L’AFA

_CURS 2023-24



Aquesta guia s’ha elaborat en el marc del conveni de ’Ajuntament de Barcelona i 'aFFaC.

Ajuntament de

Barcelona

ASSOCIACIONS FEDERADES
DE FAMILIES D’ALUMNES
DE CATALUNYA

© Associacions Federades de Families d’Alumnes de Catalunya, aFFaC



1. Informacio GEneral .........uuuniiiiiiiiiitit e, 4
- Ajuts per a les activitats extraescolars culturals ........cooveneeiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiinnns 4
-Habilita lateVa AFA. . . .o 5

2.Procés d’habilitacio ............cooiiiniiiiiiiii e 6
= PaSS0S @ SEGUIT e etteeneeeeeeeeeanneeeeeeeseennneseeeeeesssnnnesssosssssnnnnssesosssnns 6
- Informacio i documentacio reQUENIAA. ... .uuueeeeeeeeeeiiieeeteeeeeeinneeeeeeeeeeannnnnes 7
-Pas1-Tardes edUCAtIVES . . ... uveeeeeeeiiiiii ettt et e e e aaaaaas 8
- Pas 2 - Tramit Ajuntament de Barcelona . ..........eeeeeiiineeeeeeeeeeiiinnneeeeeeeeennnnnns 16

3.8uportaFFaC..... ..o 22



1. Informacié general

1. Informacio general

AJUTS PER A LES ACTIVITATS EXTRAESCOLARS CULTURALS

Dins del programa Tardes Educatives, I’Ajuntament de Barcelona ha habilitat una convocatoria d’ajuts
destinats a families d’infants i joves de 6 a 17 anys per promoure les activitats extraescolars
artistiques, culturals, cientifiques i tecnologiques a la ciutat de Barcelona.

Import dels ajuts

Cada infant i adolescent podra optar a un ajut per fer una d’aquestes activitats extraescolars, que sera
compatible amb U'ajut per activitats extraescolars esportives que convoca I'IBE (és a dir, es podra
demanar una beca per una activitat esportiva i una beca per una activitat cultural).

En el cas de I'ajut per a activitats extraescolars artistiques, culturals, cientifiques i tecnologiques, la
convocatoria atorgara, com a maxim, el 90% del preu de activitat, amb un topall segons el tipus
d’activitat:

Preus limit beques Centres educatius Escoles o Académies

Activitats amb ratio maxima 1/15 300€ 500€

Ensenyament instrument ratio

maxima 1/3 700€



https://ajuntament.barcelona.cat/educacio/ca/cap-una-estrategia-de-tardes-educatives-en-barris-educadors

1. Informacié general

HABILITA LA TEVA AFA

Pertal que les families puguin demanar els ajuts, cal que I’AFA que gestiona les activitats extraescolars
(0 bé ’empresa contractada per I’AFA per gestionar-les), s’habiliti com a entitat a través de ’Oficina
Virtual de Tramits de ’Ajuntament de Barcelona.

Es important que aquest procés el faci Uentitat que fa el cobrament de les activitats extraescolars
(si els pagaments els rep una empresa contractada per ’AFA, s’haura d’habilitar I’empresa). Tot i aixi,
recomanem que totes les AFA s’habilitin encara que no facin el cobrament de les activitats, ja que
podria ser necessari en convocatories posteriors.

Termini

Les entitats que vulguin oferir activitats extraescolars subvencionades el proxim curs 2023-24 tenen
temps per habilitar-se fins el 30 de maig del 2023. A partir del 2 de juny, s’obrira el termini per les
habilitacions del curs 2024-25.

En aquesta guia trobareu les indicacions necessaries per a poder habilitar les AFA a través de
’Oficina Virtual de Tramits de de ’Ajuntament de Barcelona.

@ Sitensqualsevol dubte pots posar-te en contacte amb les nostres técniques territorials de
Barcelona:

e Natalia Duran - natalia.duran@affac.cat - 663728879
e Nacho Pallas - nacho.pallas@affac.cat - 619818711



mailto:natalia.duran%40affac.cat?subject=
mailto:nacho.pallas%40affac.cat?subject=
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20230001591
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20230001591

2. Procés d’habilitacio

2. Procés d’habilitacio

A continuacid us explicarem els passos a seguir per a poder fer efectiva I’habilitacié de la vostra AFA
a través del tramit de I’Ajuntament de Barcelona.

PASSOS A SEGUIR

El procés per a fer ’habilitacié de ’entitat consisteix, a grans trets, en dos passos:

Pas 1. Tardes educatives. En primer lloc, haureu d’entrar al web tardeseducativesbcn.cat i
seguir les indicacions que hi trobareu (detallades a continuacié). Aquest pas és necessari per a
poder obtenir els tres documents que haureu d’ajuntar en el segon pas.

Aquest pas I’haureu de fer I’AFA. Des de I’aFFaC oferim
I’assessorament que sigui necessari per a dur-lo a terme.

Pas 2. Tramit Ajuntament de Barcelona. Una vegada tingueu els tres documents del primer
pas, ja podreu omplir el formulari del tramit a ’Oficina Virtual de Tramits de ’Ajuntament de
Barcelona i adjuntar tots els documents requerits (especificats a continuacio).

/N Per fer aquest pas necessitareu acreditacio digital.
Sino en teniu, a ’'aFFaC podem fer-vos aquesta part de la sol-licitud.



https://tardeseducativesbcn.cat/
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20230001591
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20230001591

2. Procés d’habilitacio

INFORMACIO | DOCUMENTACIO REQUERIDA

INFORMACIO REQUERIDA AL PRIMER PAS (TARDES EDUCATIVES). Aquesta informaci6 sera recollida
en forma de formulari.

Descripcio de ’entitat
Recursos humans

Pla d’igualtat o protocol per garantir la igualtat de génere i la prevencid de violéncies masclistes
quan s’escaigui segons la normativa legal vigent. En els casos que no sigui obligatori disposar
de pla d’igualtat, explicacid dels mecanismes que disposa [’entitat amb aquesta finalitat dins
el formulari de sol-licitud d’habilitacio*

Projecte pedagogic*
Informacio relacionada amb ’oferta d’activitats

Relacid i vinculacio amb la comunitat*

DOCUMENTACIO REQUERIDA AL SEGON PAS (OFICINA VIRTUAL DE TRAMITS DE L’AJUNTAMENT DE
BARCELONA). Aquesta informaci6 haura de ser adjuntada en format document.

PDF generats de la documentacid técnica (primer pas, tardes educatives)
NIF de ’entitat organitzadora**

NIF o DNI de la persona representant de ’entitat**

Acreditacio de poders de representacio, si s’escau**

Estatuts i/o ’Acta de constitucio de I’entitat**

*Des de I’'aFFaC us podem orientar per a la seva elaboracid

**Si la vostra AFA ja ha demanat una subvencid a I’Ajuntament de Barcelona, no caldra proporcionar
aquests documents




2. Procés d’habilitacio

HABILITACIO D’ENTITATS ORGANITZADORES
PAS 1 - Tardes educatives

1. Per comencar el tramit cal entrar a la pagina web tardeseducativesbcn.cat. Alla haureu de
clicar a “registre d’entitats”.

ACTIVITATS EXTRAESCOLARS
PER A INFANTS | JOVES

Si no esteu donats d'alta com a Entitat,

Registre d'Entitats

léncia técnica: oficina@tardeseducativesben.cat - Tel: 93 250 42 10

cniques: De 10h a 13h i de 16h a 19h de Dilluns a Dijous, Divendres de 10h a 14h



https://tardeseducativesbcn.cat/

2. Procés d’habilitacio

2. En segon lloc, s’haura d’omplir el formulari amb les dades que es demanen.
En aquest document trobareu orientacions i models a I’hora d’omplir el formulari.

ACTIVITATS EXTRAESCOLARS
PER A INFANTS | JOVES

Sol-licitud usuaris

DADES DE L'ENTITAT PERSONA REPRESENTANT LEGAL

NIF Entitat Nom i cognoms

Nom fiscal de UEntitat

ui aquesta casella en cas de ser una escola de misica ifo dansa de

DNI

rec
mail de contacte

L
fon de contacte

ar
el
on

trasenya usuar

l
l
l
I
I
l

|
|
[
F
lT
f

Un cop fet aquest pas, en un termini de 24 hores, rebreu un correu per a poder accedir al
compte per a completar els documents requerits per a [’habilitacio.
/N Sino us arriba a la safata d’entrada del correu, reviseu la safata de correu brossa!



https://affac.cat/wp-content/uploads/2023/05/Guia_ModelsiOrientacionsFormulariTardesEducatives.pdf

2. Procés d’habilitacio

3. Un cop rebut el correu, podreu entrar a la pagina de tardeseducativesbcn.cat.

ACTIVITATS EXTRAESCOLARS

PER A INFANTS | JOVES

s a
es llag
Registre d'Entitats

No recordo la meva clau d'accés

oficina@tardeseducativesben.cat - Tel: 93 250 42 10

ha 13h i de 16h a 19h de Dilluns a Dijous, Divendres de 10h a 14h

Per accedir-hi haureu d’introduir el vostre NIF i la contrasenya que heu indicat fent el registre a
la pagina.



https://tardeseducativesbcn.cat/

2. Procés d’habilitacio

4. Una vegada dins haureu de clicar a “Formulari principal”.

ACTIVITATS EXTRAESCOLARS
PER A INFANTS | JOVES

Informacié de

l'entitat

Descarregar Bases Habilitacions i ajuts
econbmics 2023 [+]

Els Annexos 11i 2 es desbloquejaran una vegada omplert i tancat el formulari principal.




2. Procés d’habilitacio

5. Aqui hi trobeu un formulari a omplir.

ACTIVITATS EXTRAESCOLARS
PER A INFANTS | JOVES

Inici > Dades de lentitat Descripcid. | Missié, ideari i valors | Objectius del projecte | Projecte pedagbgic | Oferta d'activitats | Pla de vinculaci6 territorial

Descripcié de l'entitat

Dades de l'entitat organitzadora

Nom oficial (fiscal) de UEntitat () CIF/NIF (%)

[ ) {

Nom de UEntitat organitzadora (en cas que sigui diferent de 'anterior)

[ |

Adrega postal (%) Cedi Postal ()
Districte {*) Barri ()

[ e District ] l -- Sel B ]
Telefon (%) Pagina web Correu electranic (%)
XXSS - Facebook XXSS - Twitter XXSS - Instagram

[ J | { l

XXSS - Altres

[ l

En el cas de no tenir alguna informacid requerida podeu indicar que esta “pendent de
completar” i fer arribar aquesta informacié més endavant.




2. Procés d’habilitacio

5. A la part inferior del formulari hi trobareu 'opcidé “Guardar”. Si cliqueu aquest boto se us
guardara la feina feta fins al moment per poder seguir omplint el formulari en un altre moment.

Benvingutida ACTIVITATS EXTRAESCOLARS

Ajuntament de.

PER A INFANTS | JOVES Barcelona |

Desconnectar

ANNEX 1

La presentaci6 de La soldicitud comportara Lautoritzacié a UAjuntament de Barcelona perqué pugui obtenir lacreditacid d'estar al corrent del compliment de les obligacions
amb I AEAT, la TGSS i I' Hisenda Municipal a través de certificats telematics, aixi com per a la verificacié de La vostra identitat i compulsa automatica de les dades facilitades
amb la DGP.

En el cas que el sol-licitant vulgui denegar el consentiment de Uaccés de UAjuntament de Barcelona als esmentats certificats telematics, haura de marcar la segilent casella:

[ (Reial Decret 887/20086, de 21 de juliol. pel gual s'aprova el Reglament de La Liei 38/2003. de 17 de novembre. General de Subvencions)

En aquest suposit, els beneficiaris haura de presentar els certificats corresponents durant el periode de 10 dies habils des de la notificacié de la resolucis provisional de la
concessié de la subvencid.

ANNEX 2

Declaracié de vigéndia de La documentacio

DECLARA sota la seva respensabilitat que no s'ha produit cap variacié en els documents seguents. (Margueu L'opeid corresponent)

DNI/NIF de la persona representant de Uentitat

Qs OnNo

Acreditacié de poders de representacié

Qs Ono

NIF/CIF de Uentitat

Os OnNo

Estatuts de U'entitat i Acta de constitucié de lentitat

Qs Ono

Documentacic Uiurada al Dte. / Area f.: (%)
4
.
= marcats amb asterisc s6n obligatoris per a

Tornar




2. Procés d’habilitacio

5. Un cop tingueu el formulari acabat, haureu de clicar a “tancar” i després a “tornar”. Tal com
hem assenyalat anteriorment, podeu deixar sense omplir les parts que no tingueu clares afegint
la indicaci6 “pendent de completar”. Més endavant podreu completar la informacid pendent.

Benvingutida ACTIVITATS EXTRAESCOLARS

PER A INFANTS | JOVES

Desconnectar

ANNEX 1

La presentaci6 de la solicitud comportara Lautoritzacié a UAjuntament de Barcelona perqué pugui obtenir lacreditacié d'estar al carrent del compliment de les obligacions
amb ' AEAT, la TGSS i | Hisenda Municipal a través de certificats telematics, aixf com per a la verificacié de la vostra identitat | compulsa automatica de les dades facilitades
amb la DGP.

En el cas que el sol-licitant vulgui denegar el consentiment de Uaccés de U'Ajuntament de Barcelona als esmentats certificats telematics, haura de marcar la segilent casella:

() (Reial Decret 887/2006, de 21 de juliol. pel qual s'aprova cl Reglament de La Llei 38/2003. de 17 de novembre. General de Subvencions)

En aquest supbsit, els beneficiaris haura de presentar els certificats corresponents durant el periode de 10 dies habils des de a notificacié de la resolucié provisional de la
concessid de La subvencic.

ANNEX 2

Declaracio de vigéncia de la documentacio

DECLARA sota La seva responsabilitat que no s'ha produit cap variacis en els documents seglients. (Marqueu Uopeié comresponent)

DNI/NIF de La persona representant de Lentitat

Os Ono

Acreditacié de poders de representacio

Qs Ono

NIF/CIF de Uentitat

Os OnNo

Estatuts de l'entitat i Acta de constitucié de Ventitat

Ost Ono

Documentacié Iliurada al Dte. / Area /. (*)

(%) - Els comps ™ ML asterisc sén obligatoris per a tancar el formulari

Tornar




2. Procés d’habilitacio

6. De nou a l’inici veureu que:

* Podreu descarregar el “Formulari principal”. Per fer-ho, cliqueu a la icona del document
(a la dreta de l'ull).

* S’hauran desbloquejat els dos Annexos. Aquests també els haureu de descarregar i
signar amb el Certificat Digital de I’AFA, de la presidenta o d’una altra persona de ’AFA
acompanyada d’un document de representativitat.

ACTIVITATS EXTRAESCOLARS
PER A INFANTS | JOVES

Informacié de

l'entitat

En el cas de que cap persona de les indicades tingui Certificat Digital, contacteu amb [’aFFaC
i us direm com procedir amb aquests dos documents.




HABILITACIO D’ENTITATS ORGANITZADORES
PAS 2 - Tramit Ajuntament de Barcelona

2. Procés d’habilitacio

1. Per a iniciar el tramit, haureu de clicar el boto “Inicieu tramit”.

Oficina Virtual de Tramits  Seu electronica

<
Habilitacié d'entitats organitzadores d'activitats culturals i Gl ok
per ainfants i joves fora de ['horari escolar, curs 2023-2024

[ entermini |
ACTUALITZACIO: 2/5/2023
= £ o e

Tramitaclé Responsable

Descripclé Interessats

Descripcié

Tramit que han de fer les organitzacions i entitats de ambit cultural, artistic, cientific, tecnoldgic i/o de
lleure que organitzen activitats extraescolars culturals, artistiques, cientifiques i/o tecnologiques fora de
I'horari escolar per a infants i joves entre 6 i 17 anys, que vulguin demanar I'habilitacié per a la
participaci6 en la gesti6 dels ajuts econdmics destinats a aquestes activitats extraescolars culturals,

artistiques, cientifiques i/o tecnolgiques,

Sius cal més informacis, consulteu el web http:/tardeseducativesben.cat.

Tha servit aquesta pagina?

5 L

Avislegal Contacte  FAQsi Requisits técnics

2 Necessiteu Ajuda?




2. Procés d’habilitacio

2. Com hem comentat anteriorment, per a fer aquest segon pas necessitareu el Certificat Digital
de ’AFA. Si no en teniu, també podra entrar la presidenta (representant legal de I’AFA) signant
amb el seu personal a través d’ldCatMobil o Clave24. Posteriorment haura d’indicar que fa
I’habilitacié en representacio d’una entitat.

Catala| Castella| Auda

AQ)C Bl

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF ~

Numero de mobil

(=) ‘ Utilitza el meu idCAT Mobil

O altres sistemes

‘ Certificat digital: idCAT, DNIe, alres.

L3
@\ ‘ Cl@ve PIN24, Ciutadans UE.

‘ En cas de no poder accedir per cap de les vies indicades, poseu-vos en contacte amb
I’aFFaC i us farem aquest pas. Us recordem que les técniques aFFaC de referéncia a la
ciutat de Barcelona son:

e Natalia Duran - natalia.duran@affac.cat - 663728879
e Nacho Pallas - nacho.pallas@affac.cat - 619818711



mailto:natalia.duran%40affac.cat?subject=
mailto:nacho.pallas%40affac.cat?subject=

2. Procés d’habilitacio

3. Un cop dins, haureu d’omplir els diferents camps del formulari i clicar el botd “continuar”.

Oficina Virtual de Tramits Seu electrdnica *] TANCAR SESSIO

Pas 1: Empleneu el formulari.

O 3

Habilitacié d'entitats organitzadores d'activitats culturals per a infants i joves fora de 'horari
escolar, curs 2023-2024

o Tots els camps marcats amb asterisc(”) sén obligatoris.

Dades de la persona sol-licitant

Nom *:

Cognoms *:

Tipus ™

Niimero *:




2. Procés d’habilitacio

4. En aquest pas arriba el moment d’adjuntar tots els documents:

» PDF generats de la documentaci6 técnica (formulari principal i Annex 1 i 2 de tardes
educatives)

* NIF de ’entitat organitzadora*
* NIF o DNI de la persona representant de ’entitat*
* Acreditacid de poders de representacio, si s’escau*

» Estatuts i/o ’Acta de constitucio de l’entitat*

*Si la vostra AFA ja ha demanat una subvencid a ’Ajuntament de Barcelona, no caldra proporcionar
aquests documents




2. Procés d’habilitacio

4. Per adjuntar-los, haureu de clicar el boté “examinar”, triar I’arxiu, donar-li un titol i clicar a
“adjuntar”. Una vegada adjuntats tots els documents haureu de clicar a “continuar”.

Oficina Virtual de Tramits Seu electronica +_] TANCAR SESSIO

Pas 2: Adjunteu els arxius dels documents del tramit

© 0 -

Habilitacié d'entitats organitzadores d'activitats culturals per a infants i joves fora de ["horari
escolar, curs 2023-2024

Adjuntar documentacié :

A continuacio podeu adjuntar els documents per ampliar la sol-licitud i acreditar els fets manifestats.
Trobareu tota la informacié sobre la presentacié de documentacié al segiient enllac.

Heu de triar el fitxer que voleu adjuntar, indicar el titol del document i prémer adjuntar.

El pes maxim dels documents és: 10 MB entre tots.

El nombre maxim de documents que podeu adjuntar és: 10

Fitxer * [PDF/TIF]

EXAMINAR

Titol del decument *

ADJUNTAR

CONTINUAR

20




2. Procés d’habilitacio

5. Finalment, haureu de revisar que la informacid introduida és correctei clicar el boto “enviar”.

Ajuntament

Oficina Virtual de Tramits Seu electrdnica +] TANCAR SESSIO de Barcelona

Pas 3: Confirmeu-ne les dades i signeu la sollicitud per presentar-la al registre telematic.

o o 0

Habilitacié d'entitats organitzadores d'activitats culturals per a infants i joves fora de ["horari
escolar, curs 2023-2024

Confirmacié de dades

Confirmeu si la informacié és correcta:

Adjuntar documentacié

MODIFICAR INFORMACIO [| ENVIAR

21




3. Suport aFFaC

3. Suport aFFaC

Des de ’'aFFaC us oferim diversos tipus d’assessorament i acompanyament per tal de facilitar a les
AFA ’habilitacid com a entitats:

e Assessorament durant tot el procés

Si teniu dubtes en qualsevol dels passos a seguir per habilitar la teva AFA podeu posar-vos en
contacte amb les técniques de I’aFFaC, elles t’ajudaran i t’assessoraran.

e Tramit de ’Ajuntament de Barcelona (segon pas)
Si ’AFA o la presidenta no disposa de Certificat Digital o algun sistema d’identificacié digital,
des de I’aFFaC podem encarregar-nos d’aquest pas.

En aquest ENLLAC ens podreu fer arribar tota la informacio i documents per a poder realitzar
aquesta part del tramit des de I’aFFaC.

@ Contacta amb les nostres técniques territorials:

e Natalia Duran - natalia.duran@affac.cat - 663728879
e Nacho Pallas - nacho.pallas@affac.cat - 61981871

22



mailto:natalia.duran%40affac.cat?subject=
mailto:nacho.pallas%40affac.cat?subject=
https://affac.cat/habilitacio-extraescolars-bcn
https://affac.cat/habilitacio-extraescolars-bcn




